Nhiệm vụ Ban Biên tập Website Khoa Quốc tế

Trưởng phó Ban Biên tập
· Trưởng Ban Biên tập: Chỉ đạo và phụ trách chung về quản lý, sử dụng, cung cấp thông tin, dữ liệu trên Website Khoa Quốc tế.
· Phó Trưởng Ban Biên tập: Chịu trách nhiệm về các công việc liên quan tới biên tập nội dung (tiếng Việt và tiếng Anh) và các nội dung liên quan tới mảng công việc quản lý được giao.
· Phó Trưởng Ban Biên tập: Chịu trách nhiệm về các công việc liên quan tới đảm bảo kỹ thuật của Website và về các nội dung liên quan tới mảng công việc quản lý được giao. 
Các Ủy viên Ban Biên tập
· Ủy viên thường trực: Giám sát kế hoạch và các hoạt động đưa tin / lấy tin / dịch tin và  biên tập tin của Khoa; tổ chức các sinh hoạt chuyên đề về web và truyền thông, hội nghị cộng tác viên.
· Ủy viên thư ký: Lập kế hoạch và thực hiện biên tập tin và các mục của website; theo dõi việc đưa tin / lấy tin / dịch tin của các đơn vị trong Khoa; viết các tin về các hoạt động chung của Khoa; chọn lọc và tổng hợp các tin để thường kì viết các bài cho báo chí, truyền thông ngoài Khoa. 

· Ủy viên phụ trách thông tin truyền thông đối ngoại: Biên tập văn phong và nội dung (tiếng Việt và tiếng Anh), các vấn đề về truyền thông đối ngoại của Website.

· Ủy viên phụ trách thông tin hoạt động của Phòng HC-TH: Giám sát việc đưa nội dung / tin của Phòng HC-TH.

· Ủy viên phụ trách thông tin hoạt động của Phòng QLĐT&NCKH: Giám sát việc đưa nội dung / tin của Phòng QLĐT&NCKH.
· Ủy viên phụ trách thông tin hoạt động của Phòng HT-TT: Giám sát việc đưa nội dung/tin của Phòng HT-TT; các tin về các hoạt động chung của Khoa; các tin, bài cho báo chí, truyền thông ngoài Khoa.
· Ủy viên phụ trách thông tin hoạt động của Bộ môn Ngoại ngữ: Giám sát việc đưa nội dung / tin của Bộ môn Bộ môn Ngoại ngữ và việc dịch một số nội dung sang tiếng Anh. 
· Ủy viên phụ trách thông tin hoạt động của Bộ môn KHXHNV&KT: Giám sát việc đưa nội dung / tin của Bộ môn KHXHNV&KT.

· Ủy viên phụ trách kỹ thuật Website và thông tin hoạt động của Bộ môn KHTN&CN: Giám sát và thực hiện việc đảm bảo kỹ thuật cho Website (bao gồm cả Diễn đàn sinh viên) và hoàn thiện cấu trúc website; giám sát việc đưa nội dung / tin của Bộ môn KHTN&CN.
