KẾ HOẠCH BIÊN TẬP TIN QUÝ 4 NĂM 2011
	Số TT
	Nội dung
	Tháng 
	Chú thích

	
	
	9
	10
	11
	12
	

	I
	Triển khai Quy định mới về cung cấp, biên tập tin trên Website  
	
	
	
	
	Ban BT đã viết xong dự thảo Quy định mới

	II
	Lập mục Ban biên tập Website với các tiểu mục: Nhiệm vụ, Kế hoạch và Văn bản hướng dẫn
	
	
	
	
	Ban BT đã lập xong các tiểu mục 

	III
	Bổ sung thông tin các mục Website 
	
	
	
	
	Xem Bảng 1 

	IV
	Đưa các thông tin đã có lên Website
	
	
	
	
	Ủy viên thư ký đưa thông tin về Hội nghị và Công trình Khoa học

	V
	Thống kê và bổ sung các file rich lên Website
	
	
	
	
	Xem Bảng 2

	VI
	Mở và hoàn thiện các tiểu mục cho Mục Video và Galery ảnh 
	
	
	
	
	Xem Bảng 3

	VII
	Hoàn thiện các tiểu mục của Mục Đảm bảo chất lượng
	
	
	
	
	Ban BT (và CV Nguyễn Lâm Chiến) chịu trách nhiệm nội dung

	VIII
	Chỉnh sửa thông tin trên Website ĐHQGHN và Wikipedia
	
	
	
	
	Xem Bảng 4

	IX
	Cập nhật các tin tức và sự kiện
	
	
	
	
	Thường xuyên cập nhật theo Quy định mới


Bảng 1. Thông tin cần bổ sung trên website (tiếng Việt và tiếng Anh)
	Đề mục
	Danh mục
	Tiểu mục
	Tình trạng
	Giải pháp
	Đơn vị 
thực hiện

	Hợp tác
	Các đối tác kinh doanh; 
Các đối tác khác 
	
	Chưa có
	Đưa thông tin bổ sung
	Phòng HTTT

	Cộng đồng
	Công đoàn
	
	Thông tin hoạt động năm 2011 chưa có
	Cập nhật thông tin mới nhất về hoạt động công đoàn trong năm 2011 
	Công đoàn

	Cộng đồng
	Hướng nghiệp
	Cơ hội việc làm
	Thông tin còn nghèo nàn
	Cập nhật thông tin tuyển dụng các vị trí có liên quan đến ngành học của Khoa Quốc tế hoặc việc làm thêm dành cho sinh viên
	Phòng QLĐT

	Thư viện
	Thư viện số; Tra cứu thư viện số
	
	Không thể truy cập
	Sửa lỗi không truy cập;

Bổ sung thông tin hoạt động của thư viện
	Phòng HC-TH và Ban ƯDCNTT

	Cán bộ
	Danh sách cán bộ; Danh sách giảng viên
	
	
	Bổ sung danh sách và lý lịch  cán bộ đến 2011
	Phòng HCTH

	
	Các bộ môn: Bộ môn Ngoại ngữ, Khoa học Tự nhiên và Công nghệ; Khoa học Xã hội - Nhân văn và Kinh tế 
	Tài liệu tham khảo
	Chưa có giới thiệu những tài liệu hữu ích hỗ trợ cho việc học tập của sinh viên
	Bổ sung
	Các bộ môn

	
	
	Danh sách giảng viên
	Bộ môn Ngoại Ngữ đã cung cấp danh sách giảng viên nhưng nhiều phần thông tin còn chưa đầy đủ; Bộ môn Khoa học Tự nhiên và Công nghệ; Khoa học Xã hội - Nhân văn và Kinh tế chưa gửi danh sách
	Bổ sung
	Các bộ môn


Bảng 2.  Thống kê và kế hoạch cập nhật, bổ sung các file rich
	Năm
	Tên file
	Chương trình đào tạo
	Tình trạng
	Giải pháp
	Đơn vị 

chịu trách nhiệm đầu mối triển khai

	2008
	Corperate finance – bài giảng
	Thạc sỹ
	Chưa đưa lên website
	BBT đưa lên website
	Phòng QLĐT& NCKH cần chỉ rõ các bài giảng thuộc chương trình nào 

	2010
	Accounting – bài giảng
	
	
	
	

	2010
	Operation managements – bài giảng
	
	
	
	

	2010
	International Business
	
	
	
	

	2009
	Business Economics – bài giảng
	
	
	
	

	2009
	Human Resource

Management – bài giảng
	
	
	
	

	2010
	Financial Planning for Enterpreneurs – bài giảng
	
	
	
	

	2011
	Enterpreneurship – bài giảng
	
	
	
	

	2007
	Management Theory and Practice – bài giảng
	
	
	
	

	2010
	Asian Business Environment – bài giảng
	
	
	
	

	2006
	Managing Business Ethics – bài giảng
	
	
	
	

	2010
	Strategy Management – bài giảng
	
	
	
	

	2011
	Luận văn (tiếng Anh + tiếng Việt)
	Thạc sỹ, chương trình MBA
	
	
	

	2010
	
	
	
	
	

	2009
	
	
	
	
	

	2011
	Hội thảo «Đóng góp của Khoa học Xã hội và Nhân văn trong phát triển kinh tế - xã hội»
	
	Chưa đưa lên website
	Đưa lên website
	Phòng HT và TT (có file lưu của cuốn Tiền kỷ yếu)

	
	Bài giảng và luận văn
	Chương trình đào tạo thạc sỹ FBA, EMBA, MIM, MKT
	Chưa có
	Bổ sung
	Phòng QLĐT&NCKH


	
	Bài giảng và luận văn
	Đại học, tất cả các chương trình đào tạo
	Chưa có
	Bổ sung
	Phòng QLĐT&NCKH


	
	Các bài báo khoa học
	
	Chưa có
	Bổ sung
	Phòng QLĐT&NCKH


Chú ý: Các đơn vị cần gửi thông tin theo mầu phiếu cung cấp thông tin, chỉ rõ người chịu trách nhiệm về nội dung các file này
Bảng 3. Mở các tiểu mục cho phần Video và Galery ảnh
	Đề mục
	Danh mục
	Tiểu mục
	Tình trạng
	Giải pháp
	Đơn vị 

thực hiện

	Video và Galery ảnh
	Clip giới thiệu về Khoa Quốc tế
	
	
	
	Phòng HTTT gửi tư liệu; đ/c Chiến đưa lên website

	
	Video: Lễ khai giảng và bế giảng năm 2011
	Lễ khai giảng và bế giảng các chương trình Thạc sỹ

Lễ khai giảng và bế giảng chương trình Cử nhân
	Chưa có
	Bổ sung
	

	
	Tư vấn tuyển sinh trên truyền hình
	
	
	
	

	
	Chương trình Cửa sổ du học của HTV
	
	
	
	

	
	Galery ảnh:

Lễ khai giảng và bế giảng
	Lễ khai giảng và bế giảng các chương trình Thạc sỹ
	
	
	

	
	
	Lễ khai giảng và bế giảng chương trình Cử nhân
	
	
	

	
	
	Hoạt động đối ngoại: hình ảnh đón tiếp khách
	
	
	

	
	
	Hoạt động văn nghệ - thể thao
	
	
	

	
	
	Các hoạt động khác
	
	
	


Bảng 4. Chỉnh sửa thông tin trên website ĐHQGHN & Wikipedia
	Tên website
	Nội dung
	Đề xuất
	Đơn vị 
thực hiện
	Hạn hoàn thành

	Wikipedia
	Thông tin về Khoa Quốc tế trên wikipedia đã cũ,
	Cần được sửa theo thông tin mới nhất trong sách Giới thiệu Khoa
	Phòng HT&TT phối hợp với Ban CNTT
	Đầu tháng 9

	Trung tâm thông tin – thư viện ĐHQGHN
	- Link tới website Khoa Quốc tế bị lỗi

- Sử dụng logo cũ
	- Khôi phục đường link

- Thay bằng logo hiện tại
	Phòng HC-TH và

Ban UDCNTT
	Đầu tháng 9


 Chú thích:
- Thông tin của Khoa Quốc tế trên website ĐHQGHN đã được link trực tiếp về trang web của Khoa.

- Thông tin của Khoa trên Wikipedia và Trung tâm thông tin thư viện ĐHQGHN

